
提問前須先確認 

是【衛材】： 
1.■院內碼須是數字 8 碼，08開頭， 

例如 08080808。 

2.□通過新進→新進編號(6 碼數字):___，□完成□未完成 繳費，□跑完□未跑完 新進程序單。 

  □未通過新進→找臨床科室於收件日期區間向消審會提出新進申請並提供科室相關文件資料。 

P.S.《104-2》經本院消審會決議新進通過之品項，廠商須另外提供 1%折讓後再行採購。 

3.□合約：□軍聯標(組別:第_組、第_項)、□院內標(案號:HJ_____P__，第_組(項)) 

  □非合約：請提供新進編號______，以利查詢購案製作進度 

  □小採：請確認科室於藥衛材系統向消審會送出小額採購申請(科室需上傳系統相關文件電子

檔，例如:醫療器材許可證、報價單、售予其他北部醫學中心發票…)，以利消審會審查，並

確認是否 □有院內碼_____ □無院內碼(若無院內碼，廠商須先繳交建碼費後，案移下一季

消審會決議通過後才可採購)。 

4.□寄售：寄售科室______、寄售品項院內碼_______，□聯繫彭先生(TEL:02-87923311#17155，

E-MAIL: a87927051@gmail.com)登記廠商寄售窗口聯絡人資訊。 

※寄售品項結款重點：①每月 5 日前臨床科部須提供衛保室上月份之寄售報表一式 2 份；②每

月 5 日前衛保室會提供各廠商上上月份的寄售報表，請寄售廠商於收到當月 15 日前提供發票

給 B1 中央庫房岳小姐(02-87923311#17169，建議於收到彭先生寄發的寄售報表後，先聯繫岳

小姐確認發票開立金額是否無誤)。 

  □非寄售：必須是■合約且■通過本院消審會決議品項，須於每月 10 日前填寫轉寄售申請單

(作業規定之附件 2、3)並洽彭先生(TEL:02-87923311#17155)完成轉寄售申請作業；轉寄售

前，廠商與科室務必確認先前買斷帳務(含非庫備點還先前科室私向廠商借貨數量)均已結

清，廠商、科室及衛保室完成三方用印，以茲證明。【確認帳務結清並轉寄售後，未來廠商皆

不得再提出科室私下借貨欠款事宜。】 

   P.S.轉寄售申請單路徑：三總首頁/單位介紹/行政部門/衛材補給保養室/表單下載，有「本院

寄存衛材作業規定-11002 修訂(110 年 4月 16 日施行)」可供下載。 

5.□庫備：由本院中央庫房審認之庫儲品項，每月依臨床使用情形下訂，請依訂單如期交貨。 

  □非庫備：每月 20~27 日由需求科室上藥衛材系統向中央庫房提出申請，詢問前請先向科室確

認已送出申請單(包含緊急借貨的部分，科室亦須於當月份上系統點申請單)。 

  P.S.記得至廠商作業管理系統 https://tsghmmsms.ndmctsgh.edu.tw/Account/Login 填寫交貨

資訊，登入帳密的預設值是本院賦予貴司的廠編(數字 3碼)。 

6.□合約 □非合約 廠商來函降價：函文請註記院內碼、中文品名、特材代碼、合約案號(軍聯標

請加註組別)等相關資訊，並檢附報價單，電子檔寄至 a87927051@gmail.com 即可。 

7.□非合約廠商來函漲價：函文請註記院內碼、中文品名、特材代碼等資訊，並檢附報價單及貴

司最近一次(近 3 個月)售予其他北部醫學中心發票，電子檔寄至 a87927051@gmail.com。 

8.合約廠商(□軍聯標 □院內標)來函修約：□健保調降(契約附加條款第十七條第(一)項)、□健

保調漲(契約附加條款第十七條第(二)項)、□自費轉健保(契約附加條款第十七條第(三)項)、

□自願降價(契約附加條款第十六條)、□廠牌或型號變更(通用條款第十六條第(四)項)、□公

葉上尉(17116)：衛材綜合業務、回收 
廖上尉(17160)：修約、三聯單、價格調整、增修規 
王上士(17166)：中央庫房訂單、缺貨 
彭先生(17155)：基本檔(院內碼)、轉寄售 
呂先生(17442)：消審會(新進衛材檢核、小額採購審查) 
饒小姐(17156)：招標購案、久標未決 
王先生(17376)：優賀普公司系統 UDI 
岳小姐(17169)：驗收、會驗單及發票繳交、履保金發還 

tel:02-87923311#17155
https://tsghmmsms.ndmctsgh.edu.tw/Account/Login


司因合併而欲變更合約廠商名稱((契約附加條款第十八條，並請出具主管機關核准變更文件)。 

6.院內碼建置原則：原品項院內碼如變更許可證、健保特材代碼、自費特材代碼，視為「不同品

項」，須另提新進衛材申請並經消審會決議通過後，建置新的院內碼（收費標準依許可證風險等

級區分：第一級或免列管證明-新臺幣 5,000 元整；第二級-新臺幣 10,000 元整；第三級-新臺

幣 30,000 元整；未有許可證也無免列管證明-比照第二級收費）。 

7.新進通過後招標期間，開標開超過 3 次(或久標未決)的流程是如何? 

請貴司依循當初新進送審通過之報價、貴司售予其他北部醫學中心為主或政府採購網公告決標

予其他公家機關之決標價來投標及減價；本院久標未決品項，將會辦原需求單位檢討撤案。 

8.緊急借貨認定：除寄售衛材，廠商不得直接供應本院臨床科室任何之衛材，但在因病人病況急

需使用情況下，得就單一個案以緊急 少量 借貨方式辦理，其餘請以中央庫房發出訂單為主，並

如期完成交貨驗收。【大批數量視為廠商私自借貨給科室，屬科室個人行為，請廠商切勿再犯。】 

Q1：院內碼______之原許可證字號衛材被註銷或原廠不再生產，接下來作業? 

A1：①確認■有□無替代之新許可證(沒替代品就是用罄關檔)、②■有□無合約、③有合約就依

通用條款第十六條第(四)項來函並檢附規格、功能、效益及價格比較表及相關證明文件辦理

修約(沒合約就是由科室提新進品項取代舊品)。【非以新證直接替換院內碼的原許可證!!!】 

Q2：國軍衛材聯標已決標，但未收到訂單?  

A2：決標僅是有份合約在，仍須依本院消審會(委員會)規定提出新進申請，經會議決議通過，始

為本院正式品項，俟貴司派員到院完成新進程序單(包含於優賀普公司系統上傳 UDI條碼)

後，方移中央庫房依聯標合約下單。 

Q3：依本院《110-2》消審會決議，新進品項如為健保給付(有健保特材代碼)，報價單單價應低於

健保支付點數之 8 折，如廠商無法開立，將以退件辦理，但如有國軍衛材聯標決標但決標價

未滿足上述條件? 

A3：聯標僅國防部辦理之大型招標案供各適用機關採購，並未依照任一間國軍醫院消審會規定，

若廠商欲請臨床科部申請「本院」衛材新進，請先依契約附加條款第十六條來函辦理修約。 

Q4：有院內碼的品項是否即為本院正式品項? 

A4：非也。必須是經由臨床科部依本院新進流程填表提出新進衛材申請，經消審會決議通過後方

為本院正式品項，因小額採購方式取得之院內碼，仍不得納入國軍衛材聯標招標。 

P.S.新進衛材申請表路徑：三總首頁/單位介紹/行政部門/衛材補給保養室/消耗性衛材審查委

員會(新進)，有申請流程說明及連結表單可供憑辦與下載運用。 

Q5：本院臨床科室已上藥衛材系統申請小額採購並提交消審會審查，後續辦理情形? 

A5：請先確認有無院內碼(是否曾有採購)。1.科室線上申請送件所上傳資料完整、2.有院內碼且 3.無

須再議價者，可較快完成審核後辦理採購；無院內碼者，依本院 111-2 消審會決議，小額採

購案件如遇本院未有採購過之品項(即無院內碼之品項)，應先行通過消審會審議，同意後始

准續行採購及建立院內碼事宜，並於建碼時每件向廠商收取費用新臺幣 2,000 元整，且廠商

須於優賀普公司系統上傳 UDI 條碼後，始辦理採購(廠商未上傳 UDI，不予採購)。 

Q6：廠商欲申請變更外包裝、遷廠、經銷商、許可證、健保碼、健保價調整、自費特材代碼、增

規、拆分院內碼、停止供貨等之申請流程? 

A6：請廠商先來函(電子檔須含變更內容之佐證資料)寄至 a87927051@gmail.com，衛保室將回信通

知後續作業流程(例如：增規、修規、修約、或是須辦理新進申請等)。 

P.S.同一品項(同證)因不同型號規格，申請增加型號規格且須另拆分院內碼者，依增規辦理。 


